
ÁREA: TECNOLOGÍA

WINDOWS 98 AVANZADO

30 horas

OBJETIVOS

 Aprender a manejar las herramientas del sistema.
 Profundizar conocimientos sobre el funcionamiento de los accesorios: bloc de notas,

calculadora, las herramientas multimedia.
 Realizar textos simples con el procesador de textos wordpad.
 Dibujar con el programa de diseño paint.
 Conseguir nociones básicas sobre el uso de internet.
 Conectar y usar el ordenador en red.

ÍNDICE

TEMA 1. CONCEPTOS BÁSICOS
1.1. Introducción a la informática
1.2. El sistema operativo
1.3. La pantalla de inicio
1.4. Internet
1.5. El panel de control
1.6. El explorador de windows
1.7. Los accesorios
1.8. Herramientas del sistema

TEMA 2. WORDPAD
2.1. Definición de wordpad
2.2. Movimiento del cursor
2.3. Borrar texto
2.4. Trabajo con bloques
2.5. Grabación y recuperación de documentos
2.6. Configurar página e imprimir
2.7. Buscar y reemplazar
2.8. Menú insertar
2.9. Menú formato

TEMA 3. PAINT
3.1. Conceptos genéricos
3.2. Dibujando
3.3. Rotulando
3.4. Trabajo en colores
3.5. Herramientas de selección



TEMA 4. INTERNET
4.1. Introducción
4.2. La barra de canales
4.3. Internet explorer
4.4. Microsoft chat
4.5. Microsoft netmeeting
4.6. Outlook express

TEMA 5. ENTORNO DE RED
5.1. Concepto de redes
5.2. Instalación de una red en windows 98
5.3. Desplazándose por la red
5.4. Compartir recursos
5.5. Mensajes emergentes


